退费审批表
	系部
	
	班级
	
	学籍号
	

	姓名
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	申请退费项目
	□学费  □住宿费  □代收费           
	已缴纳金额
	

	申请退费原因
	□休学  □退学    □入伍   □转专业   □走读   □其它

	家长
意见
	签名：   

 年  月  日
	班主任意见
	已产生费用情况：
签名：          

              年  月   日

	系部
意见
	签名：
  年  月  日
	学生工作处意见
	签名：
年  月  日

	财务处

意见
	经办人签名：
年  月  日
	学生
确认
	退费至银行卡账号:
签字
年  月  日


注：1.新生退费班主任需注明是否领取军训服和教材、是否体检、是否住宿，住宿需注明入住时间和退宿时间。
2.办理流程：学生本人填写退学申请表——家长意见——班主任意见——系部意见（主任签字）——学生工作处意见（综合楼01102,01103室）—财务处办理退费（综合楼01213室）
