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	      休学办理流程
学生本人填写休学审批表——家长意见——班主任意见——系部意见（主任签字）——学生工作处意见（综合楼01102,01103室）——分管院领导意见（综合楼 01217室）——学生和学籍管理科办理结果（综合楼01111，办公电话：2151316）
复学办理流程
学生本人填写复学审批表——家长意见——班主任意见——系部意见（主任签字）——财务处意见（综合楼01213室）——学生工作处意见（综合楼01102,01103室）——分管院领导意见（综合楼 01217室）——学生和学籍管理科办理结果（综合楼01111，办公电话：2151316）

退学办理流程
学生本人填写退学审批表——家长意见——班主任意见——系部意见（主任签字）——学生工作处意见（综合楼1102,1103室）——财务处意见（综合楼01213室）——分管院领导意见（综合楼 01217室）——学生和学籍管理科办理结果（综合楼01111，办公电话：2151316）

退费办理流程
[bookmark: _GoBack]学生本人填写退学申请表——家长意见——班主任意见——系部意见（主任签字）——学生工作处意见（综合楼01102,01103室）——财务处办理退费（综合楼01213室）
学生请长假办理流程
学生本人填写请假条——班主任意见——系部意见——学生工作处意见（综合楼01102、01103）——分管院领导意见（综合楼 01217室）——学生工作处备案（综合楼01101室）

学生走读申请流程
学生本人填写走读申请——家长意见——班主任意见——系部意见——学生工作处审批备案（综合楼01101室）



